OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Kierownik Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Ujsciu ogtasza
otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze

1.Stanowisko pracy:
specjalista w dziale ksiegowosci, ksiegowy/a/

2. Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych;

wyksztatcenie $rednie ekonomiczne (minimalny 4 letni staz pracy) lub
wyzsze ekonomiczne (minimalny 2 letni staz pracy);

nieposzlakowana opinia;

niekaralnosc za przestepstwa skarbowe umysine oraz za umysine
przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego.

3. Wymagania dodatkowe:

znajomosc zagadnien z zakresu rachunkowosci, finansow publicznych,
prawa podatkowego i ordynacji podatkowe;j;

bardzo dobra znajomosc¢ obstugi komputera na poziomie pakietu MS
Office w szczegdlnosci aplikacji ksiegowych i arkuszy kalkulacyjnych w
szczegoblnosci pakietu MS EXCEL;

komunikatywnos$¢ w kontaktach z interesantami;

umiejetnosc sprawnej organizacji pracy;

odpowiedzialnos¢, obowigzkowosé, rzetelnosé, dyspozycyjnosé.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku;

obstuga programu finansowo-ksiegowego (kadry, ptace, czynsze);
wystawianie zaswiadczen do dodatkéw mieszkaniowych;
ksiegowanie wptat za mieszkanie;

sporzadzanie upomnien, wezwan do zapfaty, pozwdw sadowych,
whnioskow egzekucyjnych z tytutu nieregulowania naleznosci;
prowadzenie kart wynagrodzen;

roczne rozliczenie podatku dochodowego od oséb fizycznych;
sporzadzanie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniach
pracownikow przechodzacych na rente lub emeryture;
wydawanie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu;



e sporzgdzanie umoéw najmu z lokatorami;
e roczne rozliczanie wspolnot mieszkaniowych.

5. Wymagane dokumenty:

e CV wraz z listem motywacyjny;

e kwestionariusz osobowy;

e kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz staz
pracy;

e oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych;

e oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku.
Pracownik bedzie zatrudniony na podstawie umowy o prace w petnym
wymiarze czasu pracy na czas okreslony, z mozliwoscig zatrudnienia na czas
nieokreslony.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu  0séb
niepetnosprawnych , w miesigcu poprzedzajgcym nabor jest wyzszy niz 6 %.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie w siedzibie ZGKiM
w Ujsciu, ul. Staszica 8 lub poczta na adres Zaktadu z dopiskiem ,Dotyczy
naboru na stanowisko specjalista w dziale ksiegowosci, ksiegowy/a/” do dnia
22 kwietnia 2022 roku — decyduje data wptywu do Zaktadu.

Oferty ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP

(www.bip.ujscie.pl) oraz na tablicy informacyjnej Zaktadu Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej w Ujsciu, ul. Staszica 8.

Kierownik ZGKiM w Ujsciu

Stefan Wociekiewicz



